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Kraków, dnia 17.05.2021 r.
Zapytanie ofertowe nr  ZAOP 8/33/ 21
Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skłodowskiej - Curie Państwowy Instytut Badawczy Oddział w Krakowie zaprasza wszystkich zainteresowanych do złożenia oferty na zapytanie ofertowe dotyczące:
Dostawy kopert na historię choroby, na potrzeby Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skłodowskiej - Curie Państwowego Instytutu Badawczego Oddziału w Krakowie.

I. Nazwa i adres Zamawiającego
Narodowy Instytut Onkologii 
im. Marii Skłodowskiej - Curie 
Państwowy Instytut Badawczy
Oddział w Krakowie
ul. Garncarska 11, 31-115 Kraków
NIP: 525 000 80 57, REGON: 000288366-00035, KRS: 0000144803
II. Tryb udzielania zamówienia

Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.
Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2019 r.  poz. 2019 ze zm.) nie stosuje się przepisów ww. ustawy.
III. Opis przedmiotu zapytania ofertowego
Przedmiotem zamówienia jest: 
Dostawa kopert na historię choroby, na potrzeby Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skłodowskiej - Curie Państwowego Instytutu Badawczego Oddziału w Krakowie.

1. Wspólny słownik zamówień (CPV): 30199230-1
[image: ]2. Termin realizacji umowy: 1 rok od dnia podpisania umowy. Dostawa w dni robocze (z wyłączeniem sobót), 
w godzinach pomiędzy 8:00-14:00 
3. Miejsce realizacji: Narodowy Instytut Onkologii - Państwowy Instytut Badawczy Oddział w Krakowie,                  ul. Garncarska 11, Kraków.
4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia zamawianego towaru bezpośrednio do Instytutu na powyższy adres.
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POZOSTAŁE WARUNKI:
1. Dostawa realizowana będzie zgodnie z umową, zawartą pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą – 
załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2. Wykonawca ponosi koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (materiały, transport, itp.).
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
IV. Kryteria oceny oferty
1. Zamawiający przy wyborze ofert będzie kierował się następującymi kryteriami: Cena. 

          Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną.

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją dostawy. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

[bookmark: bookmark3]V. Sposób wyboru oferty

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zamawiający dokonując wyboru ofert może pominąć oferty, co do których uznaje, że zawierają rażąco niską cenę. W przypadku, gdy Zamawiający ma podejrzenie, że zaproponowana cena jest rażąco niska, może wystąpić do Wykonawcy z wnioskiem o złożenie wyjaśnień odnośnie zaproponowanej ceny.
3. Oferta zostanie odrzucona jeśli:
a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa.
4. Na rozstrzygnięcie postępowania Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej.
5. Wybrana zostanie oferta, która spełni wszystkie wymagane warunki zamówienia, oraz która uzyska najniższą cenę.
6. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osobę/ osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli upoważnienie nie wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo.
7. Oferta musi zawierać następujące elementy:

a) Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 oraz załącznik nr 1a do zapytania ofertowego,

b) Oświadczenie Wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
c) Próbka 1 egzemplarza koperty, zgodna z opisem zawartym w załączniku nr 1a do zapytania ofertowego.
[bookmark: bookmark4]VI. Termin, miejsce oraz  sposób składania ofert

1. [bookmark: bookmark5]Termin składania ofert: do dnia 24.05.2021 r., godz. 14.00.
2. Miejsce składania ofert: Narodowy Instytut Onkologii im. Marii Skłodowskiej – Curie – Państwowy Instytut Badawczy Oddział w Krakowie, ul. Garncarska 11, 31-115 Kraków, parter Dziennik podawczy.
3. [bookmark: bookmark6]Sposób składania ofert
· Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 oraz załącznik nr 1a do zapytania ofertowego, osobiście lub kurierem.
· W przypadku nadania oferty pocztą lub przesyłką kurierską decyduje data wpłynięcia oferty do Zamawiającego.
· Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę i nie są zwracane do Wykonawcy.
· Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami musi być złożona w zamkniętej kopercie, na której należy napisać:

	
Nazwa i dokładny adres Wykonawcy:
Narodowy lnstytut Onkologii  im. Marii Skłodowskiej-Curie – Państwowy Instytut Badawczy Oddział w Krakowie, ul. Garncarska 11, 31-115 Kraków

Nazwę zamówienia: Oferta na zapytanie ofertowe na dostawę nr ZAOP 8/33/21
NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM: 24.05.2021 r. godz. 14.00
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VII. Dodatkowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia

1. 	Zamawiający po dokonaniu oceny nadesłanych w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dokona
 wyboru najkorzystniejszej oferty, co zostanie udokumentowane protokołem.
0. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie www.nio-krakow.pl niezwłocznie  po zakończeniu procedury wyboru Wykonawcy oraz wysłana drogą mailową do wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. Złożenie oferty nie stanowi podstawy do występowania z jakimikolwiek roszczeniami wobec Zamawiającego ze strony podmiotu, który złożył ofertę.
0. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.
0. Zapłata za zrealizowaną dostawę nastąpi z dołu na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury VAT/ rachunku, po zakończeniu realizacji przedmiotu danego zamówienia.
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o złożenie, uzupełnienie, poprawienie lub wyjaśnienie oferty, jeśli uzna, że złożona oferta nie zawiera wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub dokumenty te są niekompletne lub budzą wątpliwości.	
0. Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert.
0. W przypadku odstąpienia od podpisania umowy przez Wykonawcę, który zgodnie z kryteriami wyboru złożył najkorzystniejszą ofertę - Zamawiający zwróci się z propozycją podpisania umowy do kolejnego Wykonawcy, który zgodnie z oceną ofert złożył kolejną najkorzystniejszą ofertę.
0. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
10.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku poważnego naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy.
11. Wykonawca składając ofertę jednocześnie zobowiązuje się do:
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0. rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu umowy,
0. pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumianej, jako:
- realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, zgodnie z warunkami i wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym;
0. prawidłowej i efektywnej realizacji dostawy w okresie trwania umowy.
     
[bookmark: bookmark10]VIII. Warunki zmiany umowy
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy z powodu:
a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy,
b) zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od Zamawiającego.

[bookmark: bookmark11]IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że:
1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Narodowy Instytut Onkologii  im. Marii Skłodowskiej – Curie – Państwowy Instytut Badawczy ul. W. K. Roentgena 5, 02-781 Warszawa Oddział w Krakowie, 
ul. Garncarska 11, 31-115 Kraków;
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Instytucie Onkologii im. Marii Skłodowskiej – Curie – Państwowy Instytut Badawczy Oddział w Krakowie, adres email: iod@onkologia.krakow.pl;
3. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b/c RODO w celu związanym z postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
4. Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej „ustawa Pzp" oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa.
5. Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji praw i obowiązków Zamawiającego wynikających bądź powstałych w związku z realizacją zawartej umowy;
6. Obowiązek podania przez Panią/ Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/ Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7. W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/ Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/ Pana dotyczących; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych ; na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. Nie przysługuje Pani/ Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c RODO.


X. Osoba wyznaczona przez Zamawiającego do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego
1. Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego jest:
Katarzyna Młynarczyk-Wygoda
adres e-mail: z5zaop@cyfronet.pl
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań dotyczących przedmiotu zamówienia oraz procedury pod warunkiem złożenia ich drogą mailową na wskazany powyżej adres e-mail w terminie do 4 dni przed zakończeniem terminu składania ofert.
3. Zamawiający złożone zapytania wraz z odpowiedzią opublikuje na swojej stronie internetowej www.nio-krakow.pl w terminie 2 dni przed zakończeniem terminu składania ofert.
XI. Załączniki do zapytanie ofertowego:

- Formularz ofertowy              – załącznik nr 1 i 1a 
              - Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych 
                w art. 13 lub art. 14 
                 RODO                                 – załącznik nr 2
              - Wzór umowy                       – załącznik nr 3

Niniejsze zapytanie nie jest zobowiązaniem do podpisania umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia oraz zmiany terminu realizacji zamówienia bez konieczności podania przyczyny .
Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące Zamówienia (przedmiot umowy, informacje o Wykonawcy i kwota) są jawne oraz stanowią informację publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 2176).



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ZAOP 8/33/21
Formularz ofertowy
Dane Wykonawcy:
Nazwa:	
Adres siedziby:	
Telefon / fax:	
Adres e-mail:	
NIP:	
REGON:	
Składam ofertę na realizację dostawy kopert na historię choroby, na potrzeby Narodowego Instytutu Onkologii im. Marii Skłodowskiej - Curie Państwowego Instytutu Badawczego Oddziału w Krakowie.


Oferta cenowa:
Łączna cena brutto	zł
Słownie:	
Oświadczenia Wykonawcy:
1. Oświadczam/y, że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty.
2. Oświadczam/y, że kwota brutto wymieniona w ofercie Wykonawcy, obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związanie z realizacją przedmiotu zamówienia, którego dotyczy zapytanie ofertowe nr 
ZAOP 8/33/21.
3. Oświadczam/y, że dysponujemy potencjałem technicznym, organizacyjnym i kadrowym, odpowiednim do realizacji zamówienia oraz spełniamy wszystkie wymagania prawne niezbędne do prowadzenia działalności będącej przedmiotem zamówienia.
4. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń, akceptując wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.
5. Oświadczam/y, że akceptujemy projekt umowy. Jednocześnie zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty podpisać umowę bez zastrzeżeń, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego 
6. Oświadczam/y, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego,
7. Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie realizacji dostawy jest:

Pani/ Pan:	,
Tel.	fax	e-mail	
8. Do oferty załączamy następujące dokumenty:
.........................................
.........................................





Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr ZAOP 8/33/21



Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] [1:  Wypełniane wyłącznie gdy ofertę składa inny podmiot niż osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą, która osobiście będzie wykonywała umowę] 



Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZAOP 8/33/21
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*



…………………………………………………………………..
podpis i pieczątka imienna, pieczęć firmowa Wykonawcy 
lub  osoby upoważnionej
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